
   

 -1- 

“Kütləvi Ödənişlər üzrə  

Mərkəzləşdirilmiş İnformasiya Sisteminin 

istismarı üzrə istifadəçilər üçün Təlimat”a  

Əlavə № 3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

NNəəzzaarrəəttççiinniinn  AAvvttoommaattllaaşşddıırrııllmmıışş  

İİşş  YYeerrii  

  

  

Sistem nəzarətçiləri üçün təlimat 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAKI – 2018 



-2- 

Mündəricat 

1. GGİİRRİİŞŞ ................................................................................................................................................. 3

2. NNƏƏZZAARRƏƏTTÇÇİİNNİİNN  AAVVTTOOMMAATTLLAAŞŞDDIIRRIILLMMIIŞŞ  İİŞŞ  YYEERRİİ  MMOODDUULLUU  HHAAQQQQIINNDDAA ....................... 4

2.1. Tətbiq sahəsi ............................................................................................................................... 4 
2.2. Texniki tələblər ........................................................................................................................... 4 
2.3. İstifadəçinin hazırlıq səviyyəsi ................................................................................................... 4 

33..  NNƏƏZZAARRƏƏTTÇÇİİNNİİNN  AAVVTTOOMMAATTLLAAŞŞDDIIRRIILLMMIIŞŞ  İİŞŞ  YYEERRİİ  MMOODDUULLUU  İİLLƏƏ  ƏƏMMƏƏLLİİYYYYAATTLLAARRIINN  

AAPPAARRIILLMMAASSII ....................................................................................................................................... 4 
3.1. Proqramın Baş Səhifəsi ................................................................................................................... 4 

3.2. “Hesabatlar” menyusu .................................................................................................................... 5 
3.3. “Ödənişlərin auditi” menyusu ......................................................................................................... 6 
3.4. “İdarəetmə alətləri” menyusu ......................................................................................................... 6 

44..  AAPPAARRIILLMMIIŞŞ  ÖÖDDƏƏNNİİŞŞLLƏƏRR  ÜÜZZRRƏƏ  HHEESSAABBAATTLLAARRIINN  AALLIINNMMAASSII .............................................. 7 
4.1. ASAN xidmət mərkəzləri üzrə hesabat........................................................................................... 7 
4.2. Bank filiallarında toplanmış vəsaitlərin təşkilatlar üzrə icmalı ...................................................... 8 
4.3. Maliyyə institutları üzrə xidmət haqqı cədvəli ............................................................................... 8 
4.4. Təşkilatların struktur bölmələri üzrə xidmət haqqı cədvəli ............................................................ 9 
4.5. Təşkilatlar üzrə hesabat ................................................................................................................. 10 
4.6. Əməliyyatçının hesabatı................................................................................................................ 10 
4.7. Əməliyyatçılar üzrə kassa mədaxil orderi..................................................................................... 11 
4.8. Bankların filialları üzrə hesabat .................................................................................................... 12 

4.9. Ləğv edilmiş ödənişlər üzrə hesabat ............................................................................................. 13 
4.10. Maliyyə institutunun filialları üzrə xidmət haqqı cədvəli ........................................................... 14 
4.11. Ödəniş terminalları üzrə hesabat ................................................................................................. 14 
4.12. Təşkilatların filialları üzrə hesabat .............................................................................................. 15 
4.13. Əməliyyatçılar üzrə icmal hesabat .............................................................................................. 16 

55..  AAPPAARRIILLMMIIŞŞ  ÖÖDDƏƏNNİİŞŞLLƏƏRRİİNN  AAUUDDİİTTİİ ......................................................................................... 18 

66..  AAPPAARRIILLMMIIŞŞ  ÖÖDDƏƏNNİİŞŞLLƏƏRRİİNN  LLƏƏĞĞVV  EEDDİİLLMMƏƏSSİİ ....................................................................... 20 
7. AYARADILMIŞ ƏMƏLİYYATÇININ TƏSDİQ EDİLMƏSİ .................................................... 23



   

 -3- 

1. GGİİRRİİŞŞ   

 

Bu sənəd “Nəzarətçinin Avtomatlaşdırılmış İş Yeri” 

modulunun təyinatı haqqında məlumatları, onun funksional 

imkanlarını və həmçinin bu proqramla işin təsvirini əhatə edir.  

Təlimat əhalidən kütləvi xidmətlər (elektrik, su, qaz, telefon və 

s.) üzrə ödənişlərin qəbulunu həyata keçirən hüquqi şəxslərin sistem 

nəzarətçiləri üçün  nəzərdə tutulmuşdur. 
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2. NNƏƏZZAARRƏƏTTÇÇİİNNİİNN  AAVVTTOOMMAATTLLAAŞŞDDIIRRIILLMMIIŞŞ  İİŞŞ  YYEERRİİ  MMOODDUULLUU  

HHAAQQQQIINNDDAA   

2.1. Tətbiq sahəsi  

“Nəzarətçinin Avtomatlaşdırılmış İş Yeri”  modulu əhalidən kütləvi xidmətlər üzrə ödənişlərin 

qəbulu ilə məşğul olan hüquqi şəxslərin sistem nəzarətçilərinin aşağıdakı funksiyaları yerinə 

yetirməsi üçün nəzərdə tutulur: 

 aparılmış ödənişlər üzrə müxtəlif hesabatların alınması;  

 aparılmış ödənişlərin auditi; 

 aparılmış ödənişlərin ləğv edilməsi; 

 tədiyyə qruplarının və növlərinin idarə edilməsi; 

 təşkilatlar üzrə statistik göstəricilərə baxış. 

 

2.2. Texniki tələblər 

“Nəzarətçinin Avtomatlaşdırılmış İş Yeri” modulu ilə işləmək üçün nəzərdə tutulan fərdi kompüter 

üçün aşağıdakılar təmin edilməlidir: 

1) Windows Əməliyyat Sistemi, 

2) Printer, 

3) E-token qurğusunun birləşməsi üçün USB port. 

 

2.3. İstifadəçinin hazırlıq səviyyəsi 

“Nəzarətçinin Avtomatlaşdırılmış İş Yeri” modulu ilə işləmək üçün  istifadəçi Windows Əməliyyat 

Sistemi və internet brauzerlərlə işləmək vərdişinə malik olmalıdır. 

 

 

33..  NNƏƏZZAARRƏƏTTÇÇİİNNİİNN  AAVVTTOOMMAATTLLAAŞŞDDIIRRIILLMMIIŞŞ  İİŞŞ  YYEERRİİ  MMOODDUULLUU  İİLLƏƏ  

ƏƏMMƏƏLLİİYYYYAATTLLAARRIINN  AAPPAARRIILLMMAASSII  

 

3.1. Proqramın Baş Səhifəsi 

“Nəzarətçinin Avtomatlaşdırılmış İş Yeri” modulunun baş səhifəsi aşağıdakı kimidir (Şək. 1): 
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Şək. 1. “Nəzarətçinin Avtomatlaşdırılmış İş Yeri” modulunun baş səhifəsi 

 

Baş səhifədə əhalidən kütləvi xidmətlər üzrə ödənişlərin qəbulu ilə məşğul olan təşkilatların statistik 

göstəriciləri ilə yanaşı aşağıdakı menyular da yerləşir: 

 Hesabatlar 

 Ödənişlərin auditi 

 İdarəetmə alətləri 

 

3.2. “Hesabatlar” menyusu  

“Hesabatlar” menyusu aparılmış ödənişlər üzrə müxtəlif hesabatların alınması üçün nəzərdə tutulub. 

Menyu aşağıdakı menyu bəndlərindən ibarətdir (Şək. 2): 

 Asan xidmət mərkəzləri üzrə hesabat 

 Bank filiallarında toplanmış vəsaitlərin təşkilatlar üzrə icmalı  

 Maliyyə institutları üzrə xidmət haqqı cədvəli  

 Təşkilatların struktur bölmələri üzrə xidmət haqqı cədvəli  

 Təşkilatlar üzrə hesabat  

 Əməliyyatçının hesabatı 

 Əməliyyatçılar üzrə kassa mədaxil orderi 

 Bankların filialları üzrə hesabat 

 Ləğv edilmiş ödənişlər üzrə hesabat 

 Maliyyə institutunun filialları üzrə xidmət haqqı cədvəli 

 Ödəniş terminalları üzrə hesabat 

 Təşkilatların filialları üzrə hesabat 

 Əməliyyatçılar üzrə icmal hesabat 
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Şək. 2. “Hesabatlar” menyusu 

3.3. “Ödənişlərin auditi” menyusu  

“Ödənişlərin auditi” menyusu həyata keçirilmiş ödənişlərin müxtəlif parametrlər əsasında auditinin 

aparılması üçün nəzərdə tutulub. Menyu “Ödənişlərin auditi” menyu bəndindən ibarətdir (Şək 3): 

Şək. 3. “Ödənişlərin auditi” menyusu 

3.4. “İdarəetmə alətləri” menyusu  

“İdarəetmə alətləri” menyusu aparılmış ödənişlərin ləğv edilməsi və tədiyyə qruplarının və 

növlərinin idarə edilməsi üçün nəzərdə tutulub (Şək. 4). Menyu aşağıdakı menyu bəndlərindən 

ibarətdir: 

 Ödənişin ləğvi

 Tədiyyə növləri və qrupları
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Şək. 4. “İdarəetmə alətləri” menyusu 

44..  AAPPAARRIILLMMIIŞŞ  ÖÖDDƏƏNNİİŞŞLLƏƏRR  ÜÜZZRRƏƏ  HHEESSAABBAATTLLAARRIINN  AALLIINNMMAASSII  

4.1. ASAN xidmət mərkəzləri üzrə hesabat 

ASAN xidmət mərkəzləri üzrə hesabatı almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun “Asan 

xidmət mərkəzləri üzrə hesabat” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün 

nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 5).  

Şək. 5. “ASAN xidmət mərkəzləri üzrə hesabat” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 ASAN xidmət mərkəzi – hesabatın aid olduğu ASAN xidmət mərkəzi açılan siyahıdan seçilir.

 Təşkilat – hesabatın aid olduğu təşkilat açılan siyahıdan seçilir.

 Maliyyə qurumu – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumunun filialı açılan siyahıdan

seçilir.
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 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.2. Bank filiallarında toplanmış vəsaitlərin təşkilatlar üzrə icmalı 

Bank filiallarında toplanmış vəsaitlərin təşkilatlar üzrə icmalını almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” 

menyusunun “Bank filiallarında toplanmış vəsaitlərin təşkilatlar üzrə icmalı” bəndini seçmək 

lazımdır. Bu zaman icmalın alınması üçün nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 6).  

Şək. 6. “Bank filiallarında toplanmış vəsaitlərin təşkilatlar üzrə icmalı” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun icmal əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – icmalın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – icmalın aid olduğu maliyyə qurumunun filialı açılan siyahıdan

seçilir.

 Ödəyici tipi – icmalın aid olduğu ödəyicilərin tipi açılan siyahıdan seçilir.

 Əlaqələndirici qurum – icmalın aid olduğu əlaqələndirici qurum açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəniş istiqaməti – icmalda əhatə olunmalı olan ödəniş istiqaməti açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – icmal alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.3. Maliyyə institutları üzrə xidmət haqqı cədvəli 

Maliyyə institutları üzrə xidmət haqqı cədvəlini almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun 

“Maliyyə institutları üzrə xidmət haqqı cədvəli” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman cədvəlin 

alınması üçün nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 7).  
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Şək. 7. “Maliyyə institutları üzrə xidmət haqqı cədvəli” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun cədvəl əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – xidmət haqqı cədvəlinin aid olduğu maliyyə qurumu.

 Müddət – xidmət haqqı cədvəlinin alınacağı zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.4. Təşkilatların struktur bölmələri üzrə xidmət haqqı cədvəli  

Maliyyə institutları üzrə xidmət haqqı cədvəlini almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun 

“Təşkilatların struktur bölmələri üzrə xidmət haqqı cədvəli” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman 

cədvəlin alınması üçün nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 8).  

Şək. 8. “Təşkilatların struktur bölmələri üzrə xidmət haqqı cədvəli” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun cədvəl əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – xidmət haqqı cədvəlinin aid olduğu maliyyə qurumu.
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 Təşkilat – xidmət haqqı cədvəlinin aid olduğu təşkilat açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – icmal alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.5. Təşkilatlar üzrə hesabat 

Təşkilatlar üzrə hesabatı almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun “Təşkilatlar üzrə 

hesabat” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün nəzərdə tutulmuş səhifə 

açılacaq (Şək. 9).  

Şək. 9. “Təşkilatlar üzrə hesabat” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Ödəyici tipi – hesabatın aid olduğu ödəyicilərin tipi açılan siyahıdan seçilir.

 Əlaqələndirici qurum – hesabatın aid olduğu əlaqələndirici qurum açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəniş istiqaməti – hesabatda əhatə olunmalı olan ödəniş istiqaməti açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.6. Əməliyyatçının hesabatı 

Əməliyyatçının hesabatını almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun “Əməliyyatçının 

hesabatı” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün nəzərdə tutulmuş səhifə 

açılacaq (Şək. 10).   
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Şək. 10. “Əməliyyatçının hesabatı” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumunun filialı açılan siyahıdan

seçilir.

 Əməliyyatçı – hesabatın aid olduğu əməliyyatçı açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.7. Əməliyyatçılar üzrə kassa mədaxil orderi 

Əməliyyatçılar üzrə kassa mədaxil orderini almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun 

“Əməliyyatçılar üzrə kassa mədaxil orderi” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman orderin alınması 

üçün nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 11).   
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Şək. 11. “Əməliyyatçılar üzrə kassa mədaxil orderi” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun kassa mədaxil orderi əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – kassa mədaxil orderinin aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – kassa mədaxil orderinin aid olduğu maliyyə qurumunun filialı

açılan siyahıdan seçilir.

 Əməliyyatçı – kassa mədaxil orderinin aid olduğu əməliyyatçı açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – kassa mədaxil orderi alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.8. Bankların filialları üzrə hesabat 

Bankların filialları üzrə hesabatı almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun “Bankların 

filialları üzrə hesabat” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün nəzərdə tutulmuş 

səhifə açılacaq (Şək. 12).   

Şək. 12. “Bankların filialları üzrə hesabat” səhifəsi  

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumunun filialı açılan siyahıdan

seçilir.

 Təşkilat – hesabatın aid olduğu təşkilat açılan siyahıdan seçilir.
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 Təşkilatın filialı – hesabatın aid olduğu təşkilat filialı açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəyici tipi – hesabatın aid olduğu ödəyicilərin tipi açılan siyahıdan seçilir.

 Əlaqələndirici qurum – hesabatın aid olduğu əlaqələndirici qurum açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəniş istiqaməti – hesabatda əhatə olunmalı olan ödəniş istiqaməti açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.9. Ləğv edilmiş ödənişlər üzrə hesabat

Ləğv edilmiş ödənişlər üzrə hesabatı almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun “Ləğv 

edilmiş ödənişlər üzrə hesabat” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün nəzərdə 

tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 13).   

Şək. 13. “Ləğv edilmiş ödənişlər üzrə hesabat” səhifəsi  

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumunun filialı açılan siyahıdan

seçilir.

 Təşkilat – hesabatın aid olduğu təşkilat açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəyici tipi – hesabatın aid olduğu ödəyicilərin tipi açılan siyahıdan seçilir.

 Əlaqələndirici qurum – hesabatın aid olduğu əlaqələndirici qurum açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəniş istiqaməti – hesabatda əhatə olunmalı olan ödəniş istiqaməti açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.
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4.10. Maliyyə institutunun filialları üzrə xidmət haqqı cədvəli

Maliyyə institutunun filialları üzrə xidmət haqqı cədvəlini almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” 

menyusunun “Maliyyə institutunun filialları üzrə xidmət haqqı cədvəli” bəndini seçmək lazımdır. Bu 

zaman cədvəlin alınması üçün nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 14).   

Şək. 14. “Maliyyə institutunun filialları üzrə xidmət haqqı cədvəli” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun cədvəl əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – cədvəlin aid olduğu maliyyə qurumu.

 Müddət – cədvəlin əhatə edəcəyi zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.11. Ödəniş terminalları üzrə hesabat

Ödəniş terminalları üzrə hesabatı almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun “Ödəniş 

terminalları üzrə hesabat” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün nəzərdə 

tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 15). 
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Şək. 15. “Ödəniş terminalları üzrə hesabat” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 Xidmət təchizatçısı – hesabatın aid olduğu xidmət təchizatçısı açılan siyahıdan seçilir.

 Təşkilat – hesabatın aid olduğu təşkilat açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəyici tipi – hesabatın aid olduğu ödəyicilərin tipi açılan siyahıdan seçilir.

 Əlaqələndirici qurum – hesabatın aid olduğu əlaqələndirici qurum açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəniş istiqaməti – hesabatda əhatə olunmalı olan ödəniş istiqaməti açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.12. Təşkilatların filialları üzrə hesabat

Təşkilatların filialları üzrə hesabatı almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun “Təşkilatların 

filialları üzrə hesabat” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün nəzərdə tutulmuş 

səhifə açılacaq (Şək. 16).  
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Şək. 16. “Təşkilatların filialları üzrə hesabat” səhifəsi  

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 Təşkilat – hesabatın aid olduğu təşkilat açılan siyahıdan seçilir.

 Maliyyə qurumu – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumunun filialı açılan siyahıdan

seçilir.

 Ödəyici tipi – hesabatın aid olduğu ödəyicilərin tipi açılan siyahıdan seçilir.

 Əlaqələndirici qurum – hesabatın aid olduğu əlaqələndirici qurum açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəniş istiqaməti – hesabatda əhatə olunmalı olan ödəniş istiqaməti açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

4.13. Əməliyyatçılar üzrə icmal hesabat

Əməliyyatçılar üzrə icmal hesabatı almaq üçün ilk növbədə “Hesabatlar” menyusunun 

“Əməliyyatçılar üzrə icmal hesabat” bəndini seçmək lazımdır. Bu zaman hesabatın alınması üçün 

nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 17).  
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Şək. 17. “Əməliyyatçılar üzrə icmal hesabat” səhifəsi  

Aşağıdakı sahələri, müvafiq olaraq, açılan siyahıdan və təqvimdən seçməklə dolduraraq 

düyməsini tıkladıqda müvafiq parametrlərə uyğun hesabat əldə olunacaq:  

 Maliyyə qurumu – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumu.

 Maliyyə qurumunun filialı – hesabatın aid olduğu maliyyə qurumunun filialı açılan siyahıdan

seçilir.

 Təşkilat – hesabatın aid olduğu təşkilat açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəyici tipi – hesabatın aid olduğu ödəyicilərin tipi açılan siyahıdan seçilir.

 Əlaqələndirici qurum – hesabatın aid olduğu əlaqələndirici qurum açılan siyahıdan seçilir.

 Ödəniş istiqaməti – hesabatda əhatə olunmalı olan ödəniş istiqaməti açılan siyahıdan seçilir.

 Müddət – hesabat alınacaq zaman intervalı təqvimdən seçilir.

Bütün hesabatları müvafiq səhifələrdə olan , , 

düymələrindən istifadə etməklə çap etmək, PDF və Excel fayllarına ixrac etmək mümkündür. 

Əməliyyatçılar üzrə kassa mədaxil orderini isə müvafiq səhifədə mövcud olan 

düyməsindən istifadə etməklə çap etmək olar. 
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55..  AAPPAARRIILLMMIIŞŞ  ÖÖDDƏƏNNİİŞŞLLƏƏRRİİNN  AAUUDDİİTTİİ  

Aparılmış ödənişlərin auditini həyata keçirmək üçün ilk növbədə “Ödənişlərin auditi” menyusunun 

“Ödənişlərin auditi” bəndini seçmək lazımdır (Şək. 3). Bu zaman “Ödənişlərin auditi” səhifəsi 

açılacaq (Şək. 18). 

Şək. 18. “Ödənişlərin auditi” səhifəsi 

Aşağıdakı sahələrə müvafiq parametrləri daxil etməklə həmin parametrlərə uyğun ödənişləri 

“Aparılmış ödənişlərin auditi” cədvəlində əks etdirmək mümkündür: 

 Mədaxil qəbzi

 Təşkilat

 Maliyyə qurumu

 KPM

 Əlaqələndirici qurum

 Terminal №

 Qeydiyyat kodu

 Ödəyici hesabı

 Qaimə №

 Tranzaksiya

 Ödəniş istiqaməti

 Qeydiyyatsız ödəniş və ya SMART ödəniş

 Ödəniş tipi

 Ödəyici tipi

 Ödəniş vasitəsi
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 Status

 Müddət

Lazımi parametrləri daxil etdikdən sonra  düyməsini tıkladıqda həmin 

parametrlərə uyğun ödənişlər “Aparılmış ödənişlərin auditi” cədvəlində əks etdiriləcək (Şək. 19). 

Şək. 19. “Aparılmış ödənişlərin auditi” cədvəli 

Cədvəldə əks olunan ödənişlərin sayı və ümumi məbləği cədvəlin yuxarısında göstərilir: 

 düyməsindən istifadə etməklə axtarış parametrlərinə baxmaq və ya onlara dəyişiklik etmək olar. 

Eyni zamanda cədvəlin yuxarısındakı , ,  düymələrindən 

istifadə etməklə onu çap etmək, həmçinin, PDF və Excel fayllarına ixrac etmək mümkündür. 

Cədvəlin “Təfərrüat” sütunundakı  düymələrindən istifadə etməklə hər bir ödəniş haqqında 

ətraflı məlumata nəzər salmaq olar (Şək. 20). 

Şək. 20. Ödəniş haqqında ətraflı məlumat 
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66..  AAPPAARRIILLMMIIŞŞ  ÖÖDDƏƏNNİİŞŞLLƏƏRRİİNN  LLƏƏĞĞVV  EEDDİİLLMMƏƏSSİİ  

Aparılmış ödənişləri ləğv etmək üçün “İdarəetmə alətləri” menyusunun “Ödənişin ləğvi” bəndini 

seçmək lazımdır (Şək. 4). Bundan sonra ödənişlərin ləğv edilməsi üçün nəzərdə tutulmuş səhifə 

açılacaq (Şək. 21).  

Şək. 21. “Ödənişlərin ləğvi” səhifəsi 

Bu səhifədə aparılmış ödənişlər haqqında aşağıdakı məlumatlardan ibarət olan cədvəl yerləşir: 

 Ödənişin aparılma tarixi

 Ödənişin məbləği

 Mədaxil qəbzinin nömrəsi

 Qeydiyyat kodu

 Ödənişi qəbul edən təşkilat

 Hesab nömrəsi

 Qaimə

Cədvəlin yuxarısındakı , ,  düymələrindən istifadə etməklə 

onu çap etmək, həmçinin, PDF və Excel fayllarına ixrac etmək mümkündür.  

Hər hansı bir ödənişi ləğv etmək və ya ləğvindən imtina etmək üçün müvafiq sətirdə və “Alət” 

sütununda yerləşən  düyməsindən istifadə etmək lazımdır. Bu düyməni tıkladıqda müvafiq 

ödənişi ləğv etmək və ya ləğvindən imtina etmək üçün nəzərdə tutulmuş “Ödənişin statusu” 

pəncərəsi açılır (Şək. 22). 
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Şək. 22. “Ödənişin statusu” pəncərəsi 

Ödənişin ləğv edilməsi prosesini tamamlamaq üçün “Ödənişin ləğv edilməsi” çekboksunu 

işarələmək, ləğv ediləcək ödənişin mədaxil qəbzinin nömrəsini və məbləğini müvafiq olaraq 

“Mədaxil qəbzi” və “Məbləğ” sahələrinə daxil etmək, daha sonra isə  düyməsini, 

prosesi tamamlamaq istəmədikdə isə  düyməsini tıklamaq lazımdır. 

düyməsini tıkladıqdan sonra istifadəçidən ödənişin ləğvini təsdiqləmək tələb olunur (Şək. 23). 

Şək. 23. Ödənişin ləğvinin təsdiq edilməsi 

Təsdiqləmək üçün , əks halda  düyməsini tıklamaq lazımdır. 

 düyməsini tıkladıqda ödəniş ləğv ediləcək və “Ödənişlərin ləğvi” səhifəsində müvafiq 

məlumat əks etdiriləcək (Şək. 24). 
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Şək. 24. Ödənişin ləğv edilməsi haqqında məlumat 
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7. YARADILMIŞ ƏMƏLİYYATÇININ TƏSDİQ EDİLMƏSİ 

Yaradılmış əməliyyatçıları təsdiq etmək üçün “İdarəetmə alətləri” menyusunun “Əməliyyatların 

təsdiqi” bəndini seçmək lazımdır (Şək. 4). Bundan sonra əməliyyatçının təsdiq edilməsi üçün 

nəzərdə tutulmuş səhifə açılacaq (Şək. 25).

Şək. 25. “Əməliyyatların təsdiqi” səhifəsi

Bu səhifədə aparılmış ödənişlər haqqında aşağıdakı məlumatlardan ibarət olan cədvəl yerləşir: 

 Əməliyyatın növü

 Təsdiqi gözlənilən əməliyyatçının adı soyadı

 Əməliyyatçı məlumatlarına baxış

 Əməliyyatın tipi

 Təsdiq edəcək inzibatçının adı soyadı

 Əməliyyatçının yaradılma tarixi

 Seçim imkanı

Əməliyyatçı məlumatlarına baxış keçirmək üçün müvafiq sütunda yerləşən      düyməsindən 

istifadə etmək lazımdır. Bu düyməni tıkladıqda müvafiq əməliyyatçının məlumatlarına baxmaq 

üçün “Yeni istifadəçinin qeydiyyatı” pəncərəsi açılır (Şək. 26).
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Şək. 26. “Yeni istifadəçinin qeydiyyatı” pəncərəsi 

Əməliyyatçının qeydiyyatı prosesini davam etdirmək üçün “Növbəti” düyməsinə tıklamaq 

lazımdır (Şək. 27).

Şək. 27. Əməliyyatçı haqqında məlumat

Əməliyyatçının qeydiyyatı prosesini tamamlamaq üçün “Təsdiq et” düyməsinə tıklamaq 

lazımdır. Əməliyyatçı təsdiq edildikdən sonra yaranan "Qeydiyyat vərəqəsi" müvafiq qaydada 

əməliyyatçıya təqdim olunmalıdır. (Şək.28)
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Şək. 28. Əməliyyatçının qeydiyyat vərəqəsi 




